MEDIKAL FiZiK DERNEGi KONGRE DUZENLEME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1

Bu yonergenin amaci Medikal Fizik Dernegi Kongresinin hazirlik ve yliriitme agamalar ile
kongre sonrasinda uyulmasi gereken esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2

Bu yonerge, etkinligin diizenlenmesi sirasinda yapilacak caligsmalari, yiiriitecek organlarin
olusumunu ve c¢alisma sekillerini, kongrede gerceklestirilmesi istenilen bilimsel ve sosyal
etkinliklerin iilke genelindeki tiim medikal fizik uzmanlarinin gereksinmelerini nitelik ve nicelik
bakimindan karsilayacak sekilde diizenlenmesini kapsar.

Dayanak
Madde 3
Bu yonerge Medikal Fizik Dernegi Tiiziigii’'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4

Bu yonergede gegen; a) Dernek: Medikal Fizik Dernegi’ni (MFD) ifade eder.

b) MFD-YK: MFD Y6netim Kurulu’nu ifade eder.

c) Firma: (Varsa) kongreyi diizenleyecek yiiklenici firmayi ifade eder.

d) Yerel Diizenleme Kurulu: Kongre diizenleme kurulunda yer alacak yerel {iniversite dgretim
iye ve yardimcilar ile diger kisileri ifade eder. Yerel Diizenleme Kurulu Baskani, bu grup
icinden belirlenir.

e) Kongre Onursal Baskani/Bagkanlari: Kongre akademik bir birimde yapiliyor ise, bu birimin tist
yonetici/yoneticilerini ifade eder.

f) KDK: Kongre Diizenleme Kurulu’nu ifade eder. KDK su kisilerden olusur: Baskan/Bagskanlar:
1) MFD Baskani 2) Yerel Diizenleme Kurulu Baskam Uyeler: 1) Kongre Sekreteri 2) Kongre
Sayman1 3) Bilim Kurulu Baskam1i 4) MFD Genel Sekreteri 5) MFD Saymani 6) Yerel
Diizenleme Kurulu'nun diger tiyeleri

IKINCi BOLUM Genel Kurallar, Kurullar ve Gorev Dagihmlar1 Genel Kurallar

Madde 5

a) Kongre adi, MFD (X.) Ulusal Medikal Fizik Kongresi’dir. (X.) yerine o yil kaginci kongre
diizenleniyor ise, rakam ile belirtilir.

b) Kongre dili Tiirkce’dir.

c) MFD-YK’nun aksine bir karar1 yok ise, kongre iki yilda bir Ekim ay1 igerisinde
gergeklestirilir. Kesin glinler MFD-YK ve Yerel Diizenleme Kurulu tarafindan belirlenir. Kongre
tarihinin, ulusal ve uluslararasi toplant1 tarihleri ile gakismamasina dikkat edilir.

d) Kongrenin yapilacagi yer i¢in oneriler bir dnceki yilin kongre tarihine kadar alinir, MFD-YK
tarafindan degerlendirilir ve karar verildikten sonra bir 6nceki kongre kapanisinda ilan edilir.



e) MFD-YK ve Yerel Diizenleme Kurulu kongre takvimini hazirlar ve web sayfasinda yayinlar.

f) Kongrenin bilimsel ve sosyal program1 MFD-YK tarafindan onaylandiktan sonra yayinlanir.

g) Kongre bir firma aracilign ile yapilacak ise, oOneriler MFD-YK ve KDK tarafindan
degerlendirilir ve karar verilir.

h) Kongre Firma araciligi ile diizenleniyorsa, Firma kongre hesaplarin1i MFD’ye devredinceye
kadar kongre gelir ve giderleri i¢cin Firma’nin kendi hesab1 kullanilabilir.

i) Sunumlarin yapilacagi salonlarin ses, 151k ve gorsel sunum olanaklari ve kisi sayis1 kapasiteleri
kongre oOncesinde KDK tarafindan degerlendirilir ve aksakliklar kongre baslamadan once
tamamlanir.

Kongre Diizenleme Kurulu’nun (KDK) Gorevleri

Madde 6

a) Basili materyalleri hazirlar (afis, duyurular, kongre 6zet kitabi, kongre CD’si, vb) ve kongre
cantasi igerigini belirler.

b) Basili materyali Tip Fakiiltesi Radyasyon Onkolojisi, Radyoloji, Niikleer Tip Anabilim
Dallar1i, Radyasyon onkolojisi Boliimlerine ve diger ilgili anabilim dallar ile yiiksek okullara
gonderir.

c) Kongre ile ilgili tiim anket, degerlendirme formu, bilgi formu vb. materyalleri olusturur

d) Kongrenin tiim kamuoyunda duyulmasi icin her tiirlii gorsel, isitsel, yazili basin olanaklarini
kullanir ve varsa iletisim firmasi ile iligkileri takip eder.

e) Kongreye destek saglayan tiim kurum, kurulus, 6rgiit ve dernek bagkanlar1 ve {iniversitelerle
iliski kurar.

f) Kongre sosyal etkinlikleri ile ilgili ana kurallar1 belirler.

g) Kongre merkezini ve hazirliklarini denetler.

h) Acilis ve kapanis torenlerinde konusma diizenini hazirlar ve bu programi1 MFD-YK’na sunarak
yiiriitiilmesini kontrol eder.

Kongre Baskan/Baskanlari

Madde 7

Kongrenin usuliine uygun ger¢eklesmesi ve tiim planlama ve hazirlik asamalarinin yonetiminden
birinci derecede sorumludurlar. Kongre organizasyonu igin sponsor ve destek bulma konusunda
arastirmalar yapar, goriisme ve basvurularda bulunurlar. Kongre bir firma araciligi ile
diizenleniyorsa, firma ylikiimliiliikklerinin yerine getirilip getirilmedigi baskan/baskanlar
tarafindan denetlenir. KDK tarafindan kabul edilen konusmacilar bagkan/ baskanlarin yazisiyla
davet edilir.

Kongre Sekreteri

Madde 8

a) Kongre ile ilgili tiim yazigmalar yiiriitiir.

b) Kongre ile ilgili tiim anket, degerlendirme formu, bilgi formu vb. materyallerin katilimcilara
ulastirilmasini, toplanmasini ve kongre sonrasi raporlanmasini saglar.

c¢) Kongrenin yapildig1 merkezin yonetimi ile iliskileri yonetir.

d) Sergi alanlarinin diizenlemesini denetler.

e) Toplant1 salonlarinin diizen ve organizasyonunu denetler.

f) Kongre sonrasi mali evraklar da dahil olmak fizere, tiim verileri raporlandirarak bir ay
icerisinde Yerel Diizenleme Kurulu Bagkani araciligi ile MFD-YK’na yazili olarak sunar.

g) Burslu katilimeilar igin bagvurularin yapilmasi, onay verilmesi ve geri doniisleri kontrol eder,



Kongre Sayman’1 ile isbirligi i¢inde kayitlarin diizenli olarak yiriitilmesini saglar.
h)Yerel Diizenleme Kurulu Bagkani ile birlikte TUBITAK ve kredilendirme bagvurularini yapar.

Kongre Saymanm

Madde 9

a) Kongrenin mali portresinin tiimiinii yonetir.

b) Kongre sonrasinda uygun/yasal harcama belgeleri ile hazirladig1 dosyayr Kongre Sekreteri’ne
sunar.

¢) Burslu katilimcilar i¢in bagvurularin yapilmasi, onay verilmesi ve geri doniisleri kontrol eder,
Kongre Sekreter’i ile isbirligi i¢inde kayitlarin diizenli olarak yiiriitiilmesini saglar.

d) Kongre Firma aracilig1 ile yapiliyorsa, Firma kongre hesaplarint MFD’ye devredinceye kadar
Firma ile esglidiim i¢erisinde calisir.

e) Sponsor firmalar ile ilgili mali islemleri yonetir.

MFD Saymani ve MFD Genel Sekreterinin Kongredeki Gorevleri

Madde 10

a) MFD Saymani, Kongre Saymani ile isbirligi i¢inde kongre hazirlik doneminde, kongre
esnasinda ve kongre sonrasinda genel olarak biit¢e islemlerini gerceklestirir.

b) MFD Genel Sekreteri, MFD-YK’nun kongreden sorumlu iiyesi olarak KDK i¢inde kongre
hazirliklarii ve yiriitiilmesini genel olarak denetler, sorunlarin ¢oziimi igin MFD-YK ile
iletisimi saglar.

Bilim Kurulu

Madde 11

a) Bilim Kurulunun olusturulmasi MFD-YK tarafindan belirlenir ve yiiriitiiliir.

b) Kongrenin bilimsel programini ve gerekirse o kongreye yonelik tema/temalar: belirler.

c¢) Konferans, sempozyum ve panel programini olusturur.

d) Davetli konusmacilari belirler ve KDK’ya 6nerir.

e) Oturum bagkanlarini belirler

f) Poster ve sozlii bildir1 basvurularin1 degerlendirir. « Bilim Kurulu tiyeleri bu amacgla kendi
alanlarinda yetkin isimlerden hakemler belirleyebilir (6rnegin her 10 bildiri i¢in bir hakem). Bu
hakemlerin isimleri kongre sonras1 yayinlanan kesinlesmis kongre kitabinda yayinlanir.

g) Ozellikle poster sunumu yapmak isteyenler disinda, bildirilerin poster veya sozlii olarak
sunulmasi kararini Bilim Kurulu verir. Bu amagla, Bilim Kurulu tiim bildiriler i¢in bir puanlama
sistemi olusturur ve sozlii bildiriler yiiksek puan alan bildirilerden segilir.

h) Kongre sirasinda en iyi poster ve sozlii bildiri 6diillerinin sahiplerini belirler. ¢ Bilim Kurulu
iiyeleri gerekirse kongreye katilan 6gretim iiyeleri iginden kendi alanlarinda yetkin isimlerden
hakemler belirleyebilir. Bu hakemlerin isimleri kongre sonrasi yaymlanan kesinlesmis kongre
kitabinda yayimlanir.

i) Ozellikle sunum yapan gen¢ medikal fizikgilerin bilimsel tartisma ortamindan daha cok
yararlanabilmesi i¢in, poster sunumlarmin tartisilmasin1 6zendirir ve gerekli zamani ayirir. Bu
durum, s6zlii sunumlarin sonundaki tartisma stireleri i¢in de gegerlidir. Bu tartismalarin geregine
uygun sekilde yapilabilmesi i¢in Bilim Kurulu gorevlendirdigi hakemlerden yardim isteyebilir.

Oturum Baskanlarmin Gorevleri
Madde 12
a) Oturumun programa uygun sekilde baglama ve sonlanmasini saglar.



b) Sunumlarin sonunda soru ve katkilar i¢in yeterli zamanin ayrilmasini saglar ve gerekli tartisma
ortamini hazirlar.
¢) Sunumlar ile ilgili 6n hazirlik yapar ve gerektiginde kendisi soru sorarak tartismay1 baglatir.

UCUNCU BOLUM

Kongre Hazirhgna iliskin Diger Esas ve Kurallar Kongre Katihm, Konaklama ve
Sponsorluk Ucretleri

Madde 13

a) Katilim ticreti her kongre i¢in MFD-YK onayi ile kesinlesir.

b) Dernek iiyesi yiiksek lisans, doktora ve uzmanlik 6grencilerine yapilacak indirim MFD-YK
tarafindan belirlenir.

c¢) Kongreye katilamama durumunda kayit {icretlerinin iadesi

I. Ozet génderme son tarihine kadar kayzt iicretinin tamamu iade edilir

II. Kongre baslangi¢ tarihinden 45 giin 6ncesine kadar kayit {icretinin yarisi iade edilir.

II1. Kongre baslangig tarihine 45 glinden daha az siire kalmais ise, kayit {icreti iade edilmez.

d) Bilim Kurulu ve/veya MFD Yonetim Kurulu tarafindan davet edilen acilis ve genel konferans
konugmacilart (toplam alt1 kisi) kayit ticreti 6demezler, yol giderleri kongre biit¢esinden
karsilanir. Konaklamalar1 KDK tarafindan saglanir.

e) Sponsorluk iicreti alt sinir1 ve kategorileri (6rnegin stand biiyiikliigiine ve yerine gore) KDK
tarafindan her yil i¢in belirlenir.

Ozet Yazim, Poster ve Sozlii Bildiri Kurallar

Madde 14

a) Ozet yazim kurallar1 igin, MFD web sitesinde yaymlanmis 6lgiitler kullanilir.

b) Sézlii ve poster bildiri kurallar1 i¢in MFD web sitesinde yayinlanmig 6lgiitler kullanilir, Bu
kurallar disinda kongreye 6zel teknik bilgiler, KDK tarafindan belirlenerek kongre web sitesinde
yayinlanir.

Kongre Sozlii ve Poster Sunum Odiilleri

Madde 15

a) Kongre en iyi 3 sozlii sunum 6diilii (birinci, ikinci ve {igilincii olarak) ve en iyi 3 poster sunum
odiilii (birinci, ikinci ve ligiincii olarak) Bilim Kurulu tarafindan belirlenir. Bu 6diiller Medikal
Fizik alaninda emegi gegmis medikal fizik¢iler adina her kongre icin diizenlenir.

b) Odiil kazanan bildiriler, yeri ve zaman1 KDK tarafindan ilan edilen térende verilir. Odiiliin
teslim edilebilmesi i¢in, caligmada yer alan arastirmacilardan en az birinin 6diil toéreninde
bulunmasi gerekir. Arastirmacilardan en az biri 6diil téreninde bulunmaz ise, sertifika disinda
odiil verilmez

c) Sertifika disinda verilecek bir 6diil varsa, bu 6diiliin niteligi ve kapsami MFD-YK ve KDK
tarafindan her yil i¢in belirlenir.

Kongre Ozet Kitabi Ozellikleri

Madde 16

a) Kongre 6zet kitabi, kongrede yaynlanir.

b) KDK, isterse kongre oncesinde basili olarak taslak Kongre Ozet Kitabr ve/veya CD’sini
hazirlayarak katilimcilara dagitabilir.

¢) Kongre Ozet Kitabi’nda 6nsdz, onursal baskan/baskanlar, kurullar, 6zet ve detayli program yer



alir. Bunun disinda, tiim kurs, konferans, panel, sozlii ve poster bildirilerin 6zetleri bulunur.
Kitabin son boliimiinde yazar indeksi yer alir. Bu temel oOzelliklerin disinda, KDK gerekli
gordiigi bilgileri ve sponsor ilanlarini da kitaba ekleyebilir.

d) Kongre Ozet Kitab1, daha sonraki yillarda da yararlanilabilmesi amaciyla, MFD web sitesinde
yayinlanir.

Kongre Raporu ve ibrasi

Madde 17

Her Kongre sonrasi biitgenin de yer aldig1 bir degerlendirme raporu ve kongre dokiimanlarindan
olusan bir dosya, kongre bitis tarihinden itibaren bir ay i¢inde Yerel Diizenleme Kurulu Bagkan1
tarafindan MFD-YK’na teslim edilir. Kongre degerlendirme raporunun kabulii ve biit¢esinin
onayt MFD-YK tarafindan yapildiktan sonra kongre islemleri sonlanmis olur.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18

Kongre diizenleme ile ilgili olarak bu yonergede yer almayan hallerde MFD-YK karari ile ilave
diizenlemeler yapilir.

Yiiriirlik
Madde 19
Bu Yonerge Medikal Fizik Dernegi Yonetim Kurulu karari ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20
Bu Yonerge hiikiimlerini Medikal Fizik Dernegi Y onetim Kurulu Baskan yiirtitiir.



